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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY Koralek

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni §30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zakladnim stiednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni skolni druzinu tuto smérnici.

Urcuje pravidla provozu, stanovi reZzim Skolni druziny, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

Pedagogicti pracovnici Skoly byli S vnitfnim faddem Skolni druziny seznameni na pedagogické
rad¢ konané 31. 8. 2023.

Prokazatelné seznadmeni rodicu s timto fddem provede vychovatelka Skolni druZiny pfi zapisu
déti do Skolni druziny. Soucasti fadu je tedy podpisova listina zakonnych zastupci déti.

Skolni druzina se ve své Cinnosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina je $kolskym zafizenim, ve kterém se uskute¢iuje zdjmové vzdélavani. To tvoii
nedilnou soucast procesu celozivotniho uceni. Zajmové vzdélavani se zabyva aktivitami
potfebnymi pro rozvoj osobnosti, kompenzuje jednostrannou zatéz ze Skoly, zajist'uje duSevni
hygienu, ma funkci vychovnou, vzdélavaci, kulturni, preventivni, zdravotni (relaxacni
aregeneracni), socidlni a preventivni, rozviji schopnosti, znalosti, dovednosti, talent,
upeviiuje socialni vztahy.

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve Skole
a vychovou v rodin¢.

Hlavnim poslanim Skolni druziny je tedy zabezpeceni zdjmové cinnosti, odpocinku, rekreace
a celkové spokojenosti Zdkii.

PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNI DRUZINE

PRAVA ZAKU

e rozvoj osobnosti podle miry nadéni, rozumovych a fyzickych schopnosti

e pravo ditéte na svobodu svédomi, mysleni a ndbozenstvi podl€hajici vhodné orientaci ze
strany rodi¢ii a omezeni zdkonem

e pravo prichdzet s napady, podnéty a navrhy, které se tykaji ¢innosti Skolni druziny

e pravo kdykoliv se obratit na pedagogického pracovnika skoly s Zadosti o pomoc, radu ¢i
informaci

e ochrana pted jakoukoliv formou diskriminace

e pravo ditéte vyjadrit ndzor a pozadavek, aby byl vzat do tvahy ve vSech zélezitostech
tykajicich se ditcte




ochrana pted jakymkoliv télesnym a dusevnim nasilim, urdzenim ¢i zneuzivanim

vedeni 74kl k sebereflexi a uméni sebehodnoceni

zdravotné postizenym détem specidlni péce a piistup takovym zplisobem, aby dosahly co
nejvetsi sobéstacnosti a mohly se aktivné zaclenit do spole¢nosti

pravo na vyuzivani vSech zafizeni a sluzeb Skolni druziny, které jsou zaktim urceny

byt seznamen se vSemi pokyny vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druziné

POVINNOSTI ZAKU

74k bez védomi vychovatelky $kolni druzinu nikdy neopousti. Pfed odchodem zak
po sob¢ uklidi a rozloudi se.

Zaci dodrzuji zasady slusného chovani a slusného vyjadiovani.

Ve skolni druziné se zak tidi pokyny vychovatelky, Skolnim fadem, fddem Skolni druziny
a taky dohodnutymi ,,Koralkovymi pravidly* SD.

Pokud Zik narusSuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druZiny, miiZe byt
rozhodnutim Feditelky z druZiny vylou¢en. Reditelka miZe rozhodnout o vyloudeni
zaka ze Skolni druziny, pokud tento zak soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem
porusil kézen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpec¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavs$tévuje Skolni druzinu nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi. U Skolni druziny
nema tento akt povahu spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost
odvolani rodicu).

PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU A PRAVIDLA
O VZAJEMNYCH VZTAZICH S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

maji pravo informovat se na chovani svého ditéte u vychovatelek

maji pravo se vyjadfovat ke vS§em vychovnym a vzdélavacim aspektim piisobeni Skolni
druZiny, jejich povinnosti je uplatiiovat toto pravo ob¢ansky sluSnym zplisobem

maji pravo na dodrzovani individualniho pfistupu pro své dité

maji pravo volit a byt voleni do $kolské rady

maji povinnost zajistit, aby Zaci dochézeli fadné€ do Skolni druZiny

maji povinnost na vyzvani feditele Skoly se osobn& zcastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vychovy Zaka

maji povinnost informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich
obtiZich Zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priib&éh
pobytu ve Skolni druziné

maji povinnost oznamovat $kole tdaje, které jsou podstatné pro priabeh vzdélavani nebo
bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich

jejich povinnosti je spolupracovat s vychovatelkou Skolni druZiny, stanovit po dohodé
S ni zplsob a Castost vzdjemného kontaktu (ucast na schlizkach, pisemny kontakt apod.)

PROVOZ A REZIM SD

ORGANIZACE SKOLNI DRUZINY

Cinnost §kolni druziny probiha ve tfech tiidach v pfizemi $koly, ve snoezelenu, v malé
télocviéne nebo za piiznivého pocasi venku — zahrada, hfist€, dopravni hfisté, okoli
Skoly...
Provozni doba Skolni druZziny:

Rano - od 6:30 hod. do 7:40 hod.

Odpoledne - od 11:40 hod. do 15:30 hod.



Piichod Zaki po skonceni vyucovani do Skolni druziny:

- zaky, ktefi obédvaji ve Skolni jidelné, ptivede pedagogicky doprovod

- zaci, ktefi nechodi na obéd do skolni jidelny, ptfejdou do skolni druziny
s pedagogickym doprovodem a poobédvaji tady

e Cenné véci (mobilni telefony, Sperky, penize aj.) zaci do skolni druziny nenosi.

e  Piti m4a kazdy 74k ve své podepsané 1ahvi.

e Pro pobyt venku a v télocvi¢né je potieba zajistit podepsané vhodné obleceni a obuv,
které bude ulozeno V poli¢ce skolni druziny.

e Vyzvedavat déti mohou pouze zakonni zastupci a zmocnéné osoby. K tomu slouzi

vedlejsi vchod $koly, kde jsou zvonky na jednotliva oddéleni SD Koréalek. Opravnéna

osoba ¢eka u vchodu, kam je dit¢ privedeno, a odkud pak spolecné odchazi. Déti

z praktickych tfid maji Satny u hlavniho vchodu skoly — Vv jiné budové. Tam odchézi dité

s doprovodem nebo samo (po domluvé s opravnénou osobou).

CINNOSTI SKOLNi DRUZINY

e Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyutovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a z&djmovych ¢innosti. Umoziuje Zakiim
taky pfipravu na vyucovani.

Tato PRAVIDELNA CINNOST je déna tydenni skladbou &innosti, které se kazdy den

opakuji:

- Odpocinkové innosti maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&éd¢€, popft. rano
pro zéky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid
v relaxacnim vaku, houpacce, na koberci, poslechové Cinnosti, Cetba, klidové hry
a klidné z&jmové Cinnosti apod. K relaxaci lze vyuzivat snoezelen.

- Rekreacni cinnosti slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢né¢jsimi pohybovymi prvky. Hry mohou byt rusnéjsi, ¢asto se odehravaji pii
pobytu venku.

Odpocinkova a rekreacni ¢innost je ¢asto ¢innosti Spontanni — dité si samo voli druh
¢innosti. Role vychovatelky spocivé nejen v zajiSténi bezpecnosti, ale také v navozeni,
podnécovani a motivovani nékterych vlastnich aktivit déti.

- Zdjmové cCinnosti rozvijeji osobnost zdka, umoznuji Zaktim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchti 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde
o fizenou kolektivni nebo individudlni c¢innost, organizovanou nebo spontanni
aktivitu.

Kazdy den je vétSinou zaméfen na jinou zdjmovou Cinnost. Tyto €innosti se mohou
vzajemné prolinat:

PO - vytvarny a tvofivy den

UT - sportovni a pohybovy den

ST - hudebni den

CT - den s ptirodou

PA - zabavny den

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cCinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to vSak povinnd cinnost Skolni druziny. MiZze jit o zabavné
procviCovani uciva formou didaktickych her, ovéfovani a upevilovani Skolnich
poznatkl v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech.

K ziskévani dalSich dopliujicich poznatki dochazi taky pii prib&zné ¢innosti Skolni
druziny (napt. vychazky, poslechové €innosti, prace s knihou a ¢asopisy).
Ve skolni druzin€ nelze vypracovavat doméci ukoly.

- Piiprava na obéd se tyka déti, které nenavstévuji Skolni jidelnu a ob&dvaji ve Skolni
druZiné. Déti si piipravuji 1 uklizi nddobi, uci se spraévnému stolovani.
Taky si prohlubuji hygienické navyky, zasady pouzivani WC, kapesniku...
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PRILEZITOSTNA CINNOST neni zahrnuta do standardni tydenni skladby ¢innosti. Mezi
tyto akce patii napt. besedy, slavnosti, exkurze, navstéva kina, muzea, knihovny a jiné.

Ramcovy rezim dne ve SD:

11:40 — 12:30 ptiprava a obéd ve SD

12:10 — 13:30 odpocinkova ¢innost

13:30 — 14:15 zajmové ¢innosti

14:15 — 15:30 rekreacni ¢innost
Diilezité informace o provozu a akcich SD jsou uvedeny na nasténce SD, na internetu
(www.zsctverka.cz) a v druZinovém deni¢ku. Zakonny zastupce tyto informace
podepisuje, ptipadné i vyplni.
Skolni druzina mize zfizovat zijmové krouzky a dalsi Cinnosti (jako napf. vylety,
exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou
provozni dobu Skolni druziny. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.
Cinnost $kolni druZiny se pierufuje v dob& viech prazdnin a v dob& volnych dni
vyhlasenych feditelkou skoly.

PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI ZAKY, ZAKONNYMI
ZASTUPCI ZAKU A PRACOVNIKY SKOLSKEHO ZARIZENI

PRIHLASOVANI, ODHLASOVANI A OMLOUVANI ZAKU

PiihlaSeni zaka do Skolni druziny se uskuteéni na zékladé vyplnéni prFihlasky
k zajmovému vzdélavani ve skolni druziné Koralek zakonnym zastupcem.

Cinnost druZiny je uréena piednostné pro zaky 1. stupné zakladni $koly a 1. i 2. stupné
specialni $koly. Do SD mohou byt v odiivodnénych piipadech piijati i Zaci 2. stupné
zékladni Skoly.

O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

Ptihlasovani a odhlasovani zakl, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani namétd
a stiznosti zajist'uje vychovatelka Skolni druziny.

Za piihlasené dit¢ do Skolni druziny hradi zakonni zastupci ditéte piispévek na ¢astecnou
uhradu neinvesti¢nich nakladi. VySe prispévku je 100,-/za mésic a hradi se pani Gcetni
Vv kancelafi skoly dopfedu: 400,-/za¥i — prosinec a 600,-/leden — ¢erven.

Dalsi Gipravy budou zveiejnény dodatkem k vnitfnimu fadu Skolni druziny.

Rozsah dochazky Zika a zpisob odchodu Zika z druZiny jsou zaznamenany
v prihlasce do $kolni druZiny.

Omluvu nep¥Fitomnosti Zaka v SD, nebo pokud ma z4k odejit ze SD jinym zptisobem,
nez je uvedeno v zapisnim listku, sdéli zdkonny zastupce nejlépe doptedu, a to osobné
nebo pisemné do druzinového deni¢ku. Denicky kazdy den kontrolujeme.

Nahlou nepfitomnost Ize omluvit i telefonicky (731 629 038, 572 632 273, 602 526 785),
ale vzdy musi zakonny zastupce zpétné omluvenku dopsat.

Pokud je zak omluven z vyu¢ovéni, je automaticky omluven i ze SD.

Pii nevyzvednuti Zidka do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle mozZnosti
informuje telefonicky zakonné zéastupce zaka, ptipadné osoby zmocnéné k vyzvedavani
zaka ze Skolni druziny.

Pokud je tento postup bezvysledny, tak

a) kontaktuje pracovnika obecniho tifadu - organ péce o dité

b) pozada o pomoc Policii CR



PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI
A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTViI NEBO NASILI.

v§ichni Zaci se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného

vedouci vychovatelka planuje spolecné s ostatnimi vychovateli celoroénim planem prace
SD a tydennimi plany SD pouze takové &innosti, které neohrozuji bezpe¢nost a zdravi
zaku a ke kterym maji vychovatelé odbornou pedagogickou zptisobilost

k ¢innosti se zaky lze vyuzivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpecnost
a zdravi vSech piitomnych

v§ichni Zaci jsou na za¢atku dochazky do SD poudeni o zakladnich bezpe¢nostnich
pravidlech, ktera v dobé pobytu ve SD dodrzuji a zdznam o poudeni je uveden v tfidni
knize.

pohyb zakti mimo prostor Skolni druziny je povolen pouze se souhlasem ptislusSného
vychovatele (pfechazeni do jinych oddéleni, k ¢innostem, pti odchodu do Satny)

pokud zak zjisti n¢jakou zdvadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢1 bezpecnost
0sob, je povinen informovat o této skute¢nosti vychovatelku

kazdy uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti oSetfeni Zaka
a informuje zdkonného zastupce, zapise do knihy tGrazi

ve viech prostorach SD plati piisny zékaz koufeni, poZivani alkoholu a dalsich
navykovych latek

Zaci maji zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, elektrickym zafizenim, otevirat
okna

do SD Zaci nenosi nebezpetné piedméty a cennosti, $kola nenese za ztratu cennosti
odpovédnost

pokud Skolni druzina pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. t€locviéna, cviéna
kuchynika, dilna,...), ¥idi se prislusnymi fady pro tyto u¢ebny

za 74ka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavi, vychovatelka nezodpovidé, neprodlené
informuje rodi¢e o nepfitomnosti ditéte

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLNIi DRUZINY
ZE STRANY ZAKU

zaci jsou povinni fadné pecovat o takto proptijceny majetek skoly, ochraniovat jej pred
ztratou a poskozenim

ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci — uzamykani Saten, oddéleni

pii nahlaseni kradeze Zakem se o udalosti potidi zdznam na zdklad¢ vypovedi
poskozeného. Véc se projedna s ucastniky kradeze, jejich rodici, pfipadné se preda
organtim ¢innym v trestném fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR),
nebo 74k bude poucen, Ze ma tuto moznost.

DOKUMENTACE
V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky zakt do Skolni druziny - soucasti je sdéleni zdkonnych zastupci
0 rozsahu dochéazky a zplusobu odchodu ditéte ze Skolni druziny vcéetné zmocnéni
k vyzvedavani

b) elektronicka tfidni kniha

¢) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly

d) druzinovy denicek



ZAVERECNA USTANOVENI
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny a zastupce feditele.
2. Rusi se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym tadem skoly.
Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou skoly a zvetejnénim.
Smérnice nabyva Uc¢innosti dnem: 1. zati 2023
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V Uherském Brodg, dne 31. 8. 2023

Mgr. Petra Guricova
feditelka Skoly



